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PAREIGYBES APRASYMAS Nr. 1
I. PAREIGYBE

Pareigybés pavadinimas — mokyklos direktorius.

. ,,Tékmeés” mokyklos (toliau - mokykla) direktorius yra asociacijos ,,Seimy bendrysté”
ikurtos ugdymo jstaigos vadovas.

Pareigybés Lygis — Al.

4. Asociacijos ,,Seimy bendrysté* jkurtos ugdymo jstaigos direktorius yra vienasmenis
asociacijos valdymo organas, atsakingas Visuotiniam tikryjy nariy susirinkimui.
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I1. PASKIRTIS

5. Mokyklos direktoriaus pareigybé reikalinga vadovauti, organizuoti, koordinuoti ir
kontroliuoti mokyklos veikla, kad bity uztikrintas asociacijos ,,Seimy bendrysté”
visuotinio nariy susirinkimo numatyty tiksly, suformuluoty uzdaviniy, numatyty funkcijy
ir kity veiklos sri¢iy vykdymas, siekti kuo efektyvesnio mokyklos $vietimo darbo.

II. REIKALAVIMAI ISTAIGOS DIREKTORIUI

6. Turéti aukstaji universitetinj ar jam prilygintg iSsilavinima, o turimas iSsilavinimas ir
kvalifikacija atitinka Svietimo jstatyme ir §vietimo, mokslo ir sporto ministro nustatomus
reikalavimus.

7. Atitikti valstybinés kalbos mokéjimo trecig kategorija.

8. Mokéti uzsienio kalbg ir dirbti kompiuteriu.

9. Gebéti savarankiskai planuoti, rengti ataskaitas, bendrauti, bendradarbiauti ir teikti
konsultacijas, sklandziai ir argumentuotai déstyti mintis Zodziu ir rastu.

10. ISmanyti $vietimo teikéjy veikla reglamentuojancius Lietuvos Respublikos jstatymus,

Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimus, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo

ministro jstatymus bei kitus teisés aktus ir gebéti juos taikyti praktiskai.

11. Biti susipazinusiam su jstaigos pagrindinés veiklos organizavimu, finansavimo tvarka,

darbo teisiniais santykiais, kuriuos reglamentuoja Lietuvos Respublikos jstatymai, Lietuvos

Respublikos Vyriausybés nutarimai, Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro

jsakymai, kiti teisés aktai, ir sugebéti teisingai juos taikyti.

IV. ISTAIGOS DIREKTORIAUS FUNKCIJOS

12. Siekdamas kuo efektyvesnio mokyklos Svietimo darbo ir Svietimo pagalbos, mokyklos
direktorius vykdo $ias funkcijas:

12.1. vadovauja mokyklos strateginio plano ir metiniy veiklos programy vykdymui;

12.2. valdo informacija, susijusiag su mokyklos veikla, organizuoja mokyklos dokumenty
valdymg ir saugojima, uztikrina kontrolg bei atskaitomybe jstaigoje;

12.3. uztikrina efektyvy bendravima ir bendradarbiavimg mokykloje, efektyviai valdo
procesus ir pokyc¢ius, skatina bendradarbiavima;
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12.4. tvirtina mokyklos darbuotojy pareigybiy aprasus, mokyklos vidaus struktiirg ir nustato
mokyklos veiklos tikslus, uzdavinius ir funkcijas;

12.5. teisés akty nustatyta tvarka priima (sudaro darbo sutartis) ir atleidzia (nutraukia darbo
sutartis) asociacija ,,Seimy bendrysté“ personala, suteikia atostogas, koordinuoja jy darba,
gali skatinti juos uz gera darbg ir skirti drausmines nuobaudas uz darbo drausmeés pazeidimus
bei netinkamg darbo pareigy atlikima;

12.6. vadovaudamasis teisés aktais, nevirSydamas asociacijos ,,Seimy bendrysté” valdybos
patvirtinto metinio finansy biudzeto, pagal savo kompetencija nustato darbuotojams
atlyginimus, priedus ir priemokas;

12.7. tvirtina mokyklos darbo tvarkos taisykles, kitus jstaigos vidaus tvarka
reglamentuojan¢ius dokumentus bei pasirasytinai supazindina su jais darbuotojus;

12.8. analizuoja mokyklos veiklos ir valdymo istekliy biklg, inicijuoja mokyklos vidaus
audito vykdymag ir atsako uz mokyklos veiklos rezultatus;

12.9. uztikrina bendradarbiavimu pagrjstus santykius, etikos normy laikymasi skaidriai
priimamus sprendimus, bendruomenés nariy informavimg, personalo profesinj tobuléjima,
sveika, saugia, uzkertancig kelig bet kokioms smurto, prievartos apraiSkoms bei zalingiems
jprociams aplinka;

12.10. pagal kompetencija leidzia jsakymus mokyklos darbo organizavimo klausimais,
kuriuos privalo vykdyti mokyklos darbuotojai;

12.11. atstovauja mokyklai kitose institucijose, asociacijos “Seimy bendrysté” vardu sudaro ir
nutraukia sutartis, susijusias su mokyklos veikla;

12.12. valdo mokyklos personalo, materialinius ir finansinius iSteklius, turi prieiga prie
asociacijos interneto banko, prireikus savarankiskai gali atlikti mokéjimo pavedimus,
inicijuoja metinés mokyklos pajamy ir islaidy samatos rengima;

12.13. priima mokinius j mokyklg asociacijos “Seimy bendrysté” valdybos nustatyta tvarka,
sudaro ir pasiraso mokymo sutartis, palaiko rySius su mokiniy tévais (globéjais, riipintojais),
pagalba mokiniui, mokytojui ir mokyklai teikianCiomis jstaigomis ir kitomis (socialiniy
paslaugy, sveikatos prieziiiros, policijos, vaiko teisiy apsaugos ir pan.) institucijomis,
visuomene, mokyklos réméjais, kuria ugdymui palankia sociokultiiring aplinka;

12.14. apie ypatingus atvejus (smurtas prieS mokinius mokykloje arba jos teritorijoje
mokyklos darbo metu, mokyklos materialiojo turto ir dokumenty vagystés, mokiniy patirtos
traumos mokykloje, gaisras ir pan.) nedelsiant informuoja atsakingas institucijas;

12.15. uztikrina mokyklos teritorijos, pastato, patalpy, jrengimy ir kito turto tinkamgag
prieziiirg;

12.16. tvarko ir yra atsakingas uz savalaikj ir teisingg informacijos pateikimg ,,Mokiniy
registre®, ,,Pedagogy registre®, SPIS sistemoje ir NECIS sistemoje.

12.17. turi teis¢ ] vieno i$ darbuotojy pareigybés aprasSyma jrasyti nuostata, kad jis laikinai
atlieka direktoriaus pareigas, kai darbe néra direktoriaus;

V. ISTAIGOS DIREKTORIAUS ATSAKOMYBE,
ATSKAITOMYBE IR PAVALDUMAS

13. Istaigos direktorius atsako:

13.1. uz Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty laikymasi mokykloje;

13.2. uz demokratinj mokyklos valdyma, direktoriaus pareigybés apraSyme ir kituose teisés
aktuose nurodyty funkcijy tinkama vykdyma, jam pavesty uzduociy atlikima laiku;

13.3. uz mokyklai skirty biudzeto 1&sy tikslingg ir teiséta panaudojima;

13.4. uz mokyklos veiklos rezultatus;
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