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TEKMES MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tekmeés mokyklos (toliau - Mokykla) elektroninio dienyno tvarkymo
nuostatai (toliau - Nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinio, prieSmokyklinio,
pradinio ir pagrindinio ugdymo elektroninio dienyno (toliau - dienynas)
administravimo, tvarkymo, prieziuros, dienynu sudarymo elektroninio dienyno
duomenu pagrindu, ju iSspausdinimo ir perkélimo j skaitmenine laikmenag
tvarka, asmenu, tvarkanciu dienyng, funkcijas ir atsakomybe.

2. Sie Nuostatai parengti vadovaujantis dienynu sudarymo
elektroninio dienyno duomenuy pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos
Respublikos svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 ,Del dienynu sudarymo elektroninio dienyno duomenu pagrindu
tvarkos apraso patvirtinimo“ (Lietuvos Respublikos sSvietimo ir mokslo
ministro 2016 m. kovo 15 d. jsakymo Nr. ISAK-195 redakcija).

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

3.1.elektroninis dienynas - dienynas, tvarkomas naudojant tam
pritaikytas informacines ir komunikacines technologijas;

3.2.ugdytiniu mokymosi pasiekimuy apskaitos suvestiniu byla - mokslo
mety pabaigoje atspausdinta ir suformuota grupés byla, kuriga sudaro is
elektroninio dienyno mokslo metu pabaigoje atspausdintos grupés ugdytiniy
mokymosi pasiekimu apskaitos suvestinés, pasirasytos grupes auklétojo.

5 3.3.kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatyme ir kituose Svietima reglamentuojanciuose teisés aktuose
vartojamas savokas.

4. Nuostatais vadovaujasi visi mokyklos bendruomeneés nariai.

5. Dienynas elektroninio dienyno duomenu pagrindu sudaromas
tvarkant identiSkus skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis, kaip ir
spausdintame dienyne, kurio forma tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo ir
mokslo ministras.

IT SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ADMINISTRAVIMAS,
TVARKYMAS IR PRIEZIURA

6. Elektroninio dienyno administravima ir prieziira vykdo ugdymo
vadovas.
7. Pildo grupiu aukletojai, klasiy mokytojai.



8. Visi mokyklos darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu,
pasiraso konfidencialumo pasizadéjimus (1 priedas ), kurie saugomi
darbuotoju asmens bylose.

9. Ugdymo vadovas:

9.1. Kiekvienu mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 5
d., suveda j elektroninio dienyno duomenu baze ugdytiniu ir pedagogu sarasus
(duomenys turi sutapti su Mokiniu ir Pedagogu registrais), sukuria grupes,
klases, nurodo grupiu aukletojas ir klasiu mokytojus, koreguoja duomenis
jiems pasikeitus, suteikia prisijungimus elektroninio dienyno vartotojams;

9.2. informuoja ir konsultuoja mokyklos bendruomenés narius
elektroninio dienyno pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais.

9.3. perziuri vaiky lankomumo apskaitos ziniarasciy informacija ir
sutikrina perduotu duomenuy teisinguma;

9.4. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimuy analize ir
teikia pasiulymus dél elektroninio dienyno tobulinimo;

9.5. sprendzia administravimo problemas savo kompetencijos ribose.

9.6. ugdomaja veikla vykdanc¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj
per mokslo metus, patikrina jo tvarkyta vaiky ugdymo apskaita ir perduoda ja
tvarkyti kitam asmeniui;

9.7. ne veliau kaip iki rugséjo 10 dienos perkelia elektroninj dienyna i
skaitmenine laikmeng;

9.8. iStaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas mokyklos
direktoriui leidus; paruosSia ataskaitas, kurios turi buti saugojamos byloje ar
skaitmeninéje laikmenoje, iSeinantiems iS mokyklos vaikams ir Salina juos iS
elektroninio dienyno sarasu;

9.9. pildo ir atnaujina informacija apie mokykla, pedagogus ir
vadovus;

10. Pedagogai:

10.1. jungiasi prie elektroninio dienyno;

10.2. kiekvieng darbo diena iki 9.15 val. suveda tos dienos
duomenis: lankomuma, informacija apie vaiku pazanga, pasiekimus ar
pastabas;

10.3. einamojo meénesio paskutine darbo diena baigia pildyti vaiky
lankomumo apskaitos ziniarastj, jveda praleisty dienuy pateisinimo dokumentus
teisés aktu nustatyta tvarka. Tvarkingg vaiky lankomumo ziniarastj
iSspausdina ir pateikia ugdymo vadovui;

10.4. pagal mokyklos vadovy reikalavimus formuoja savo grupeées
ataskaitas.

IIT SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU
PAGRINDU, SPAUSDINIMAS, PERKELIMAS [ SKAITMENINE
LAIKMENA

11. Ugdytiniu ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma
elektroniniame dienyne.

12. Einamiems mokslo metams pasibaigus, bet ne véliau kaip iki
paskutinés rugpjucio meénesio darbo dienos, ugdymo vadovas:

12.1.iS elektroninio dienyno iSspausdina Ugdytiniu mokymosi
pasiekimu apskaitos suvestines, vaiky lankomumo apskaitos ziniarascius,



iSspausdintuose lapuose pasiraso, patvirtindamas duomenuy teisinguma,
tikruma, ir deda j byla.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

13. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veiklg, jo
tvarkyma, informacijos sauguma, tikruma ir patikimuma, elektroninio dienyno
duomenu pagrindu dienyno sudaryma, jo iSspausdinima, perkélima i
skaitmenines laikmenas, saugojima teises aktuy nustatyta tvarka.

14. Ugdymo vadovas atsako, kad nebiity pazeista ugdytiniy ir ju tévy
informavimo vaiky ugdymo(si) klausimais tvarka.

15. Ugdymo vadovas teisés aktu nustatyta tvarka atsako uz duomenuy
teisinguma, tikruma ir autentisSkuma.

16. Vaiku ugdomaja veikla vykdantys asmenys atsako uz savalaiki
duomeny jvedima j dienyna ir ju teisinguma.

17. Asmenys, tvarkydami duomenis, vadovaujasi Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu, kitais teisés aktais.

18. Asmenys, tvarkantys, administruojantys ir priziturintys dienyna,
pazeide Sj aprasa baudziami teisés aktu nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU TEIKIMAS IR NAUDOJIMAS

19. Elektroniniame dienyne tvarkomi asmens duomenys naudojami ir
teikiami, vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens duomenu teisines
apsaugos jstatymu.

VI SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami mokyklos direktoriaus
isakymu.

21. Nuostatai jsigalioja nuo 2022 m. rugpjucio 31 d.

22. Nuostatai skelbiami mokyklos tinklalapyje.




Elektroninio dienyno tvarkos apraso
1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 I e d.
Pabaisko mstl., Ukmerges r.

Téekmes mokyklos

(pareigos)

(vardas, pavarde)

1. Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomuy duomenu atskleisti ar perduoti
nejgaliotiems asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kita
informacija, kad programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty
duomenis, ar kitaip sudaryti salygas susipazinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomenuy tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal
Lietuvos Respublikos jstatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomenu paslapti;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais
ir kitais teisés aktais, taip pat pareigybés aprasSymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygu ijvairiomis
priemonémis susipazinti su tvarkoma informacija né vienam asmeniui, kuris
néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek jstaigos viduje, tiek uzjos ribu;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokij jtarting atveji, kuris gali kelti
grésme duomenu saugumui.

3.Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisines apsaugos istatymo pazeidima turésiu atsakyti pagal
galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg deél neteiséto duomenu tvarkymo arba Kkity
duomenuy valdytojo ar duomenu tvarkytojo veiksmu ar neveikimo, turi teise
reikalauti atlyginti jam padaryta turtine ar neturtine Zala (pagal Lietuvos
Respublikos civilini kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomenuy teisines
apsaugos istatyma ir kitus teises aktus);

3.3. duomeny valdytojas, duomenu tvarkytojas arba kitas asmuo,
atlyginantis asmeniui padaryta zala, patirta nuostolj iSreikalauja jstatymu
nustatyta tvarka iS duomenis tvarkancio darbuotojo, deél kurio kaltés atsirado
Si zala;

3.4. Sis pasizadéjimas galios visa mano darbo laika pagal Lietuvos
Respublikos asmens duomenuy teisines apsaugos jstatyma.

4. Patvirtinu, kad esu susipazines su Lietuvos Respublikos asmens
duomenuy teisinés apsaugos jstatymu.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavarde)
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